Manual de Processo de Candidatura Online

§(q ESCOLA SUPERIOR
N’ )

DE SAUDE DO ALCOITAOQ
SANTA CASA da Misericordia de Lishoa

O primeiro passo é o acesso ao portal de candidaturas, disponivel no endereco:
https://candidaturas.essa.scml.pt

Se estiver a decorrer algum periodo de candidatura serd apresentado o respetivo regime, em lista, como
apresentado na imagem seguinte. Pode confirmar as datas de candidatura através da opc¢ao [Datas
Candidatura] disponivel no topo da pégina..

Eu 5’q ESCOLA SUPERIOR
[~

DE SAUDE DO ALCOITAD
AMOS | SANTA CASA da Misesicardia de Lisboa

Home Datas Candidatura

“ Anterior (ACESSIBILI

- Preencha esta ficha com o maximo de elementos. Poupara tempa aquando do atendimento presencial na ESSA

- Ao submeter este formuldrio. recebard uma de correio eletrénico de L da ESSA. Se n2o receber a mensagem de correio eletronico, solicitamos o favor de contactar a ESSA através do e-mail gerale:

- Por favor imprima = assine a ficha de candidatura
- Efetue o pagamenta por transferéncia bancaria para o IBAN PTS0 0033 0000 3078 0002 1939 5
Coma proceder para validar a candidatura:

al Envie a documentagdio. via CTT (originais ou cépias autenticadas). acompanhada do respetivo comprovative de pagamenta para a seguints morada
Escola Superior de Satde do Alcoitéo- Micleo de Servicos Académicos & Administrativas
Rua Conde Bar3o_ Alcoit3o. 2640-506Alcabideche

b) Em altemativa pode dirigir-se aos Servigos Académicos da ESSA para entregar a documentagio e efetuar o pagamento

Guia de apoio ao candidate [clique aguil

Seleccione o regime pelo qual se pretende candidatar a Escola Superior de Sadde do Alcoitao
> Licenciaturas - Concurso Institucional (Ver Mais) @

» Licenciaturas - Estudante Internacional

Se nao estiver disponivel nenhum periodo de candidatura é apresentada informagdo de que ndo existem
regimes de candidatura ativos.

Em seguida é necessario criar um registo de utilizador, este passo s6 é necessdrio uma vez, sendo que
para o efeito é necessario clicar na opgdo [Entrar/Registar] no topo direito da pagina, e preencher os
dados que sao solicitados no quadro de “Auto-registo”.
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30 de Abril de 2018 | 1051 —
m 5’q ESCOLA SUPERIOR
s Bl DE SAUDE DO ALCOITAO

ANOS. | SANTA CASA da Misericsedia de Lishoa
Home Datas Candidatura B _ )
Autenticacao Auto-registo
Todas s campos sia de preenchimenta obrigatorio % Anterior (Registo)
Introduza o nome de utilizador...
Introduza o nome de utilizador
Introduza a palavra-chave.
) ' ) Introduza 0 nome completo de utilizador.
geral essa@essa scmipt
! e a fi i
Introduza a palavra-chave...
!
i Confirme a palavra-chave.
dos fornecidos neste formulério (que serda dol Introduza o email... se a ver fas inf
sbri 1gos n° d 38, d lancel
Guia de apoio ao candidato [clique Confirme o emal...
Seleccione o regime pelo qual se pri [ Li e aceito os termos & candices
* Campos de preenchimento obrigatorio
> Licenciaturas - Inscricdo para Provas Esqueceu a palavia-chave Entrar P Regista »

Em seguida é apresentada uma sugestao de preenchimento de dados de registo de utilizador.

Se surgir um erro com o nome de utilizador preenchido ou com o e-mail, podera estar relacionado
com o facto de ja existir um registo de utilizador com o nome de utilizador e/ou e-mail que
preencheu.

E necessdrio clicar na opg¢do “Li e aceito os termos e condi¢des”. No popup que surge a seguir clicar em
OK.

30 de Abril de 2018 | 1052 Entrar/Registar

) B
ANOS | SANTA

AUDE DO ALCOITAQ
Home Datas Candidatura

TAC

K de Lishoa

Aute Termos & Condicbes
| sevio, D 4 Anterior (Registo)

X. Indemnizagio
0 utilizador concorda em nao usufruir de qualquer indemnizagao e em nao processar judicialmente a Digitalis,
il Distribuigao e Gestdo de Lda (ou 30, ou empresa ou com ipagao nas
| anterior, filiais, srias, gestores, & . que ndo serdo por nenhum tipo de
despesas incluindo as despesas com advogados, em virtude de qualquer mau funcionamento do servigo, da
ligagio do utilizador 30 servigo, da violagdo dos termos do servigo, ou da violagao por parte do utilizador de
direitos de terceiros.

i 11l geral essagessa scmipt

X1 Fontes de receita do servigo

1 Sem prejuizo de quaisquer outras fontes de receita consideradas necessarias ao suporte & melhoria do servigo,

poderao ser melhorias, ou alteradas caracteristicas opcionais do

servigo DIF Services (ou netP@/ ou instituigdo) cujo acesso seja condicionado 30 pagamento de uma taxa inicial

ou peribdica

2 0s utilizadores podem participar em da dos incluindo

pagamentos e distribuigio de bens ou servigos em quaisquer termos, condides, garantias ou representagdes
com estas Estas sso da abilidade dos , ndo cabendo

quaisquer responsabilidades o servigo DIF Services (ou netP@/ ou instituigao) ou empresa participada

Guia de apoio ao candidato [clique |

Seleccione o regime pelo qual se pr¢ XNl Revenda do servico
0 utilizador concorda em ndo revender o servigo.

? Licenciaturas - Inscricdo para Provas Esqued »
|
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30 de Abril de 2018 | 1052 Entrar/Registar
m qu ESCOLA SUPERIOR
st Ml DE SAUDE DO ALCOITAO
ANOS | SANTA CASA da Misericardia de Lisboa
Home Datas Candidatura
4 Anterior (Candidaturas)
Registo

O seu email foi enviado com sucessol

Foi enviado um e-mail de ativacdo de conta de utilizador para o endereco de e-mail que forneceu. Sem a
ativacdo de conta de utilizador nao é possivel a utilizagao destas credenciais na utilizagcao da plataforma.

(exemplo)

H r b - Informagao de registo - Message (HTML)

File Message Help Q Tell me what you want to do

siges.info@essa.scml.pt 10:46

Informacéo de registo

Registo de Utilizador para Portal de candidaturas
Bem-vindo ao Portal de candidaturas online da ESSA

O seu registo de utilizador foi processado com sucesso. Deverd proceder a
ativacdo da conta de utilizador através do link disponibilizado abaixo.

Eu = fq ESCOLA SUPERIOR DADOS DE AUTENTICAGAO:
bt Ml DE SAUDE DO ALCOITAOD -
ANOS | SANTA CASA da Misericordia de Lishoa Utilizador: iwwm

Palavra-chave:

Para activar a sua conta devera clicar no link apresentado em seguida:
https://candidaturas.essa.scml.pt/cssnet/page?
stage=RegistrationConfirmationStage&confirmationid=15

Ao seguir o link enviado no e-mail surge a pagina de confirmagdo de ativa¢do de conta, e na mesma,
pode efetuar a autenticagao no portal.
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30 de Abril de 2018 | 1054 Entrar/Registar
m qu ESCOLA SUPERIOR
—

DE SAUDE DO ALCOITAOQ
ANOS | SANTA CASA da Misericardia de Lisboa

Home Datas Candidatura

% Anterior (Candidaturas)

Activacdo do Registo

A sua conta foi criada com sucesso!

teste17

Ao fazé-lo é direcionado para a pagina principal e escolha de regime de candidatura.
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Selecione o regime de candidatura da sua opgao.

Informacgdo de passos de candidatura.

30 de Abril de 2018 | 1058 Sair

m 5’? ESCOLA SUPERIOR
—

DE SAUDE DO ALCOITAO
ANOS

SANTA CASA da Misericordia de Lisboa

Home Datas Candidatura Meu Perfil

% Anterior (Candidaturas)

Validacdo de dados pessoais

Y& Candidatura | Regime de Candidatura

LT L 2 - vaiidagao Dados Utiizador

"Seguinte”

1de8secgoes M <o Seguinte M & oo MO

A
Y — -

Validagdo de dados pessoais

30 de Abril de 2018 | 1059 Sair
m 5’q ESCOLA SUPERIOR
i B DE SAUDE DO ALCOITAO
ANOS. | SANTA CASA da Misericardia de Lisboa
Home Datas Candidatura Meu Perfil

% Anterior (Candidaturas) ? Ajuda

Validacao de dados pessoais

Y& Candidatura | Regime ¢
2 - Validagao Dados Utilizador ~ [ER=SRTEERGIES

Validagao Dados Pessoais

de datura.

Nome Completo® leste
Nivel de Escolaridade* Licenciatura -
Sexo* ® Masculine O Feminino
Data de Nascimento* 0110172000 ]
(Formato: ddimmiaaaa)
Tipo de identificagao* Biele de Identidade (Porlugal) ~ ~ 9
Ne do doc o de identificagao* 11960659 3
(N* documento - N* g cantraiol

Data de emissdo do documento de identificagdo | 01012010
(Formato: dd/imm/aaaa)
Data de validade do documento de identificagdo® |01/012019

(Fomato: da/mmvazaa)

2de 8 seccies M Anterior Seguinte M & ¢ x

rf” v Bl

Avangar com [seguinte], no fundo da pagina.
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Escolha de cursos
Poderd escolher até ao méximo de 3 op¢des, sendo no minimo uma opgdo obrigatdria.

(exemplo)
30 de Abril de 2018 | 1100 Sair
m 5(q ESCOLA SUPERIOR
s Bl DE SAUDE DO ALCOITAQ
ANOS | SANTA CASA da Misericoedia de Lisboa
Meu Perfil

Home Datas Candidatura

4 Anterior (Candidaturas)

Formulario de Candidatura

T Candidatura | Regime
n 3 - Escolha de Cursos  [RERIREREETCEEsGRTeY

Escolha de Curso(s)

nstitus

Escola Supenor o Sailde 0o Alcolto

Tipo de Curso  Licenciatura (bolonha)

Curso(s) a que se candidata

1* Opgéo
Curso* | Licenciatura em Fisioterapia -
itz s primeiras 4 letras para pesquisar)
2° Opgdo
Curso | Licenciatura em Terapia da Faia -
35 para pesquisar
3" Opgéo
CuUrso | Licenciatura em Terapia Ocupacional -

e as primeiras 4 lelras para pesquisa

3de8seccoes M Anterior Seguinte M & x

Avangar com [seguinte], no fundo da pagina.
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Dados Pessoais
Tenha ateng¢do que so os dados que apresentam (*) sdo de preenchimento obrigatdrio:

30 de Abril de 2018 | 104 Sair

m 5’? ESCOLA SUPERIOR
—

DE SAUDE DO ALCOITAD
ANOS

SANTA CASA da Misericordia de Lisboa

Home Datas Candidatura Meu Perfil

% Anterior (Candidaturas) ? Ajuda

Formulario de Candidatura

T Candidatura | Regime
nm 4 - Dados Pessoais

Dados Pessoais

Nome Completo*

Filiagao Pai

Filiagdo Mae

Como obteve conhecimento da ESSA? Intemet e alravés de amigos
Sexo Masculing

Data de Nascimento 01/011390

Estado Civi™ H e -

dentificagio*

Pais Fiscal* Fortugal v
250 o tenha ndmero de contnbuinte Portugués devera escolher um pais fiscal diferente de Fortugal
Numera Contribuinte® 1234867890
Nacionalidade™ Fortugal o
Naturalidade* ® Portuguesa Estrangeira
Naturalidade (Distrito)* Faro >
Naturall Concelho)* Lagos v

Naturalidadi

Lagos (S0 Sebastido) |~

Situagao do Candidato

Nivel de Escolaridade Licenciatura

Gondigéo perante o trabalho e situagéo na profissao® | Estudante ~
Profissao atual* uise ou se » v 9
Contactos

Morada Residéncia® Rua do Akcoitic

® Portuguesa Estrangeira

Lisboa =
cascass =

Morada (Freguesia)® Acabideche =

GCodigo Postal 2765 1 ESTORL Pesquisar
——

Contactos Telefonicos (E obrigatério o preenchimento de um dos contactos)”
Numero de Telefone 210000000

Numero de Telemovel

Email*

4de8seccoes M Anterior Seguinte M & x

Naturalidade

e Se for estrangeiro, selecionar a opcdo “Estrangeira” e indicar o pais da sua naturalidade;
e Se for portugués, entdo selecionar corretamente distrito, concelho e freguesia;

Condigdo perante o trabalho e Profissao:
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e No caso de ser estudante (Exclusivo) selecionar a op¢do de “Estudante”, e “Outra Situacdo”;
Morada de residéncia
e O cddigo postal é opcional no caso de o pais de residéncia ser estrangeiro.

Contactos Telefénicos (E obrigatério o preenchimento de um dos contactos)

Avancar com [seguinte], no fundo da pdgina.

Lancamento de ClassificacGes (apenas para candidatos ao concurso institucional)

Formulario de Candidatura

Y& Candidatura | Regime: LCI (Alterar Regime)

- 5 - Langamento de Classificagdes (Condicional) 6 - Documentos do Candidato (Co... 7 - Resumo

Lista de classificagtes

Classificacio Nota (095 - 200)  Data Proveniéncia
HNota do secunddrio (Neve Regime)

Prova Especifica - Biologia e Geologia

Prova Especfica - Fisica & Quimica

Prova Especfica - Portugués

A nota do secunddrio e a nota da prova especifica de Biologia e Geologia sdo de preenchimento
obrigatério.

Documentos Candidatura

Sdo apresentados os documentos de recolha obrigatdrios ou opcionais para o processo de candidatura.
Para proceder ao envio de um documento, clique em [Escolher ficheiro], selecione-o no seu
computador, e por ultimo clique em [enviar]. Devera repetir este procedimento para cada documento, e
individualmente, isto &, iniciando e concluindo cada ficheiro separadamente.
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Documentos de Candidatura 3

Y& Candidatura | Regime de Candidatura: [ 3

..._ 5 - Documentos do Candidato (Condicional) 1) - Foedumo

Documentos do Candidato

Pento Para anexar cada um dos ¢
Descrido Coogatdon 1-Escobher fichero;
2-Enviar fichero,

mentos:

?. S |_Escomer ficheiro | Nenhum fichexro selecionado | Ervian
e t— Escomer fichewro | Neahum fichewo selecionado | Ermar
? - | = [ = faheros v K23 [ Sewrch Pheros 2| | Escomer ficheiro | Nenhum fichewo selecionado | Emviar
L 2
? Orgarize v New folder =@ Escolher ficheiro | Neahurn fichexo sslecionado | Ermar
Name * modfied T
? © Favortes fou i s | J| (Escomasscias [Neobuam schais soecionsdd | Erviad
= s (B L e 0] ,
? 18 Dowelosds Escomer ficheiro | Nenhum fichewo selecionado | Erviar
3 Recent Places.
? Escomar ficheiro | Nenhum fichawo selecionsda | Enviar
4 Lbearies
? Escomer ficheiro | Nenhum Schaso selecionada | Enviar
T Compurer
? 8 | 5 Etcomer ficheiro | Nenhum fichewo selecionado | Erviar
& o)
‘. DATA (0c)
= = sc o | Non 0 selocionado
? | =1 S ConBATISTA Escolher fiche Nenhum fichewo sek | Erviar
? o Escomor ficheiro | Nenhum Sicheiro selecionada | Enviar
=u S Network
? Escolher ficheiro | Nenhum Sichewo selecionado | Enviar
O @BManho MAxIMo pata ada N o ¢ «
CAs0 NIO CONSITA ANEXD AFUM ADCUINeT 3 INAKAD apos A NNALIZAGA0 Aeste assutente
Fae mvene: [cremploo =] [Fodor os eheres = . Seguinte M & il R el
4

ATopo

Sair
m qu ESCOLA SUPERIOR
st Ml DE SAUDE DO ALCOITAD
ANOS | SANTA CASA da Misericordia de Lisboa
Home Datas Candidatura Meu Perfil

4 Anterior (Candidaturas)

Documentos de Candidatura

T Candidatura | Regime de Candidatura

RN cumentos do Candidato (Condicional)  [EECTar)

Documentos do Candidato

Descrigso Obrigatii Documents (cique em "Escolhes Ficheia” e depois "Envar”)
Certiicados de habiltagso lterdra € profissonas (anexcs) sm [Era—
? cumculum vitae: Académico & profssional S [ Escalher fichiiro | Nenhum fiche.. ssiecionada | Enviar

? Decaragio sob compromisso de honra de que 1o & detentor das habiltagdes de acesso a0s cursas da ESSA o (it estumch... sl | £}
Fotocdpia do Bilhete de Identidade ou Cartio de Cidadio Nio Escolher ficheire | Nenhum fiche  selecionada | Enviar
Fetoceipi do NO de contribuinte Nao [ Escaher fichairo | Nenhum fche.  selacionad | Enviar
Metivagdo eserita para a InscrigBa proposta (max. 1 piging A4) sm [ Escalher fichsiro | Nenhum fiche. .. selscionad | Enviar

de 1024Kh

ravés 00 ENVIO POF CAITA 005 MESMOS INJICANGG Para tal 0 NOMEND 03 SU3 CANAKISIUE que INe 5erd INAICAcD 3pds

405 OCUMENtDs ne 4 sua cz > presencialments ni

¥IGOS 03 INSTIUIGS0, ou Stemativamente

6de7seccdes M Anterior Seguinte M & ol 3 Concoir

(exemplo — resultado esperado)
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30 de Abril de 2018 | 1HO

Sair
m 5’q ESCOLA SUPERIOR
e Wl DE SAUDE DO ALCOITAO
ANOS | SANTA CASA da Misericordia de Lisboa
Home Datas Candidatura Meu Perfil

Documentos de Candidatura

Y8 Candidatura | Regime de Candidatura: LCEM

- .' 6 - Documentos do Candidato (Condicional) 7 - Resumo

Documentos do Candidato
—
Certificados de habilitago kteraria e profissionals (anexos)

? Cumiculum Vitae: Académico e Profissional

? Dectarag3o sob compromisso de honra de que ndo & detentor das habilitagdes de acesso aos cursos da ESSA
Fotocbpia 6o Bilhete de Identidade ou Cartio de Qdadso

Fotocbpia do No de contribuinte

Motivagdo escrita para a inscrigdo proposta (méx. 1 pagina A4)

4 Anterior (Candidaturas)

mento (cique em °E
Euminan | = Lorem-ipsum pdf
Eiiminan | A Lorem-ipsum paf

Etminan | @ logotipo.png

Nenhum fiche .. selecionado | Enviar
Escolher ficheiro | Nenhum fichs .. selecionado | Enviar

Eliminar | & Lorem-Ipsum.pdr

®0 tamanh i

6de7seccdes M Anterior Seguinte M & o B oo

N\

Avancar com [seguinte], no fundo da pagina.
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Resumo de candidatura
Formulario de Candidatura

t!]r‘ i Regime de C. i LCI (Alterar Regime)
(T T T T T [7-esums

Resumo candidatura:

Se desejar alterar algum dos dados, carregue nos links disponiveis ou navegue pelo link "anterior"

» Regime de Candidatura
» Licenciaturas - Concurso Institucional

» Instituigdo
» Escola Superior de Saude do Alcoitéo

» Tipe de Curso
» Licenciatura

» Escolha de Curso %
» Licenciatura em Fisioterapia
» Licenciatura em Terapia da Fala

» Documentos de Candidatura %

01. » Ficha ENES (Resultado da Prova Especifica e Nota Final do Ensino Secundario)

02. » Fotocopia do Documento de Identificagao

é|---§|--- <

03. » Fotocopia do N° de contribuinte

Avangar com [finalizar], no fundo da pagina.
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Formalizacdo da candidatura

Neste momento podera ainda efetuar alguma alteracdo a candidatura, sendo que para o efeito deverd
clicar em [Alterar Dados Candidatural.

Para submeter a sua candidatura a valida¢ao devera clicar na opg¢ao [Formalizar Candidatura].

Eﬂ arq ESCOLA SUPERIOR
—

DE SAUDE DO ALCOITAO
ANOS | SANTA CASA da Misericordia de Lishoa

Home Datas Candidatura Meu Perfil

% Anterior (Candidaturas

Candidatura

RESUMO CANDIDATURA Formalizagéo de candidatura pendente

Ano Letive » 2018-19
Nimero de candidatura » 37
Regime Candidatura » Licenciaturas - Concursae Institucional

Verifique os dados preenchidos e conclua a sua candidatura, através da opcao
[Enviar Candidatura]
Instituicao » Escola Superior de Saide do Alcoitio
Tipo de Curso » Licenciatura
Curso(s):
Licenciatura em Fisioterapia
Licenciatura em Terapia da Fala

Documentos de Candidatura
/| Ficha ENES (Resultado da Prova Especifica e Nota Final do Ensino Secundario) | PDF

Ao formalizar serdo gerados os documentos: comprovativo de candidatura e comprovativo do
emolumento /débito associado a candidatura.

Finalizada a candidatura on-line recebera um e-mail com indicagdes para validagao da sua candidatura
bem como o documento comprovativo da candidatura.

Home Datas Candidatura Meu Perfil

4 Anterior (Candidaturas

Candidatura
RESUMO CANDIDATURA Candidatura Pendente
Ano Letivo » 2018-19
Numero de candidatura » 37 Pagamentos em Falta ¢

Regime Candidatura » Licenciaturas - Concurso Institucional
Instituicdo » Escola Superior de Saude do Alcoitao
Tipo de Curso » Licenciatura PAGAMENTOS DE CURSOS X
Curso(s):

Licenciatura em Fisioterapia

M D PDF
Licenciatura em Terapia da Fala escarregar

COMPROVATIVO CANDIDATURA foi enviado para o seu e-mail. com as respetivas
Documentos de Candidatura instrugBes para a validaciio da sua candidatura. Podera consuliar nesta pagina o estado da sua
/| Ficha ENES (Resultado da Prova Especifica e Nota Final do Ensino Secundario) | PDF candidatura, no decorrer do processo. Serd utilizado endereco de e-mail que indicou no registo de
utilizador para acesso ao portal de candidaturas online - CSSnet.

/-| Descarregar | PDF

Candidatura a nova fase

Se for aberto um novo concurse para o mesmo regime de candidatura, podera
registar uma nova candidatura neste local
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Esta disponivel para download um comprovativo dos emolumentos /débitos efetuados na formalizacdo
da candidatura.

(exemplo)

B(q ESCOLA SUPERIOR
)

DE SAUDE DO ALCOITAO
SANTA CASA da Misericordia de Lisboa 2018-19

Listagem de Emolumentos

DADOS CANDIDATO

CANDIDATO 12

NOME TESTE

MORADA Rua do Alcoitdao 2765-1 ESTORIL
CONTRIBUINTE 229225446

LISTAGEM DE EMOLUMENTOS

Descrigdo Data Vencimento Montante

;.:Aazr:;(]ndatura - Concurso Especial - Maiores de 23 anos [Pré-Requisitos 2018-04-30 200.00 Eur
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